Geschaftsordnung fir Rat und Ausschiisse der Gemeinde Sottrum

Nach 8§ 50 der Niedersachsischen Gemeindeordnung (NGO) und geméald Hauptsatzung vom 11. Juni
1997 beschlieft der Rat der Gemeinde Sottrum die folgende Geschéftsordnung fur den Gemeinderat,
den Verwaltungsausschul? und die Ratsausschiisse:

§1
Einberufung des Rates

(1) Der/Die Burgermeister/in |adt die Ratsmitglieder schriftlich unter Mitteilung der Tagesordnung. Die
Ladungsfrist betragt eine Woche. Sie kann fur Eilfédle bis auf 24 Stunden abgekirzt werden; auf die
Abklrzung ist in der Ladung hinzuweisen.

(2) Zeit, Ort und Tagesordnung der Ratssitzungen sind spétestens eine Woche vor der Sitzung
ortsiiblich bekanntzumachen, sofern der Rat nicht zu einer nichtéffentlichen Sitzung einberufen wird.

(3) Ohne Rechtswirkung wird die Bekanntmachung auch informationshalber in Sottrum am Bahnhof,
im Fahrhof, in Everinghausen und in Stuckenborstel zum Aushang gebracht.

(4) Die Einberufung zu einer nichtoffentlichen Sitzung erfolgt, wenn die Tagesordnung lediglich
Punkte enthalt, die nach 8 45 NGO oder nach dieser Geschaftsordnung in nichtoffentlicher Sitzung zu
beraten sind oder bel denen ein entsprechender Beschlul? Uber die nichtoffentliche Behandlung im
Einzelfall bereits vorliegt.

§2
Tagesordnung

(1) De/Die Birgermeister/in  stellt die Tagesordnung auf im Benehmen mit dem/der
Gemeindedirektor/in. Der/die Gemeindedirektor/in  kann verlangen, da3 en bestimmter
Beratungsgegenstand auf die Tagesordnung gesetzt wird. Tagesordnungsantrage von Ratsmitgliedern
sind zu berticksichtigen, wenn sie spatestens drei Wochen vor der Sitzung eingegangen sind. Im
Einvernehmen mit dem Antragsteller kann der Beratungsgegenstand zur Vorbereitung unmittelbar fir
die Tagesordnung eines Ratsausschusses oder des V erwaltungsausschusses vorgesehen werden.

(2) Jeder Beratungsgegenstand ist deutlich zu kennzeichnen. Ein Tagesordnungspunkt "V erschiedenes”
ist nicht zuléssig.

(3) Zu jedem Tagesordnungspunkt soll eine Vorlage bzw. ein Bericht der Verwaltung beigefigt
werden. Diese Unterlagen kdnnen nachgereicht werden.

(4) Erweiterungen der Tagesordnung kann der Gemeinderat in der Sitzung beschlief3en, wenn séamtliche
Ratsmitglieder anwesend sind und zustimmen. In dringlichen Féllen kann die Tagesordnung zu Beginn
der Sitzung durch Beschlul3 des Gemeinderatesrates mit einer Mehrheit von zwei Dritteln der
Mitglieder erweitert werden. Mit gleicher Mehrheit kann der Rat wahrend der Sitzung Veranderungen
der Reihenfolge der Tagesordnung beschlief?en. Bei Erweiterung der Tagesordnung um einen



Gegenstand, der vom Verwaltungsausschuf3 noch nicht vorbereitet ist, soll die Sitzung des Rates fir
eine Sitzung des V erwaltungsausschusses unterbrochen werden. 8 2 Abs. 4 Satz 2 und § 46 Abs. 1 Satz
1 NGO gelten entsprechend. Ohne Vorbereitung durch den Verwaltungsausschuf3 ist nur eine Beratung
- nicht Beschlul¥fassung - im Rat zuldssig.

(5) Antrage auf Aufhebung von Beschlissen friherer Sitzungen dirfen in die Tagesordnung nur
aufgenommen werden, wenn der Verwaltungsausschul’ einen entsprechenden Beschlufd empfiehlt oder
die Beschlul¥fassung des Gemeinderates mehr als 6 Monate zuriickliegt.

§3
Offentlichkeit, Einwohnerfragestunde

(1) Die Sitzungen des Gemeinderates sind 6ffentlich. Die Offentlichkeit ist wahrend der Beratung fiir
einzelne Angelegenheiten auszuschlief3en, wenn dies das offentliche Wohl oder berechtigte Interessen
einzelner erfordern. Uber einen entsprechenden Antrag wird in nichtéffentlicher Sitzung beraten und
entschieden, wenn eine Beratung erforderlich ist.

Die Offentlichkeit ist ebenfalls ausgeschlossen, soweit im Einzelfall Geheimhaltung besonders
vorgeschrieben ist oder soweit bei Personal- und V ertragsangel egenheiten das offentliche Wohl oder
berechtigte Interessen einzelner dies erfordern.

(2) An offentlichen Sitzungen kénnen Zuhorer unter Ausnutzung der vorhandenen Plétze teilnehmen,
fUr Pressevertreter konnen besondere Plétze freigehalten werden. Zuhorer sind nicht berechtigt, sich an
den Verhandlungen zu beteiligen, z.B. Zustimmung oder Mif¥fallen zu aul3ern.

(3) Aufzeichnungen auf Tontrager durch Dritte sind nicht zul&ssig.

(4) Bei Bedaf unterbricht der/die Ratsvorsitzende die Ooffentliche Sitzung nach dem
Tagesordnungspunkt ,, Feststellung der Tagesordnung und der dazu vorliegenden Antrage* fir eine
Einwohnerfragestunde von bis zu 30 Minuten. Der Rat kann eine Verlangerung der
Einwohnerfragestunde beschlief3en. Die Einwohnerfragestunde wird vom/von der Ratsvorsitzenden
geleitet. Fragen an die Verwaltung werden von dem/der Gemeindedirektor/in beantwortet. Fir die
Beantwortung einzelner Anfragen an Fraktionen/Gruppen oder einzelne Ratsmitglieder stehen jewells
hochstens 3 Minuten zur Verflgung; fur die einmalige Erwiderung aus einer anderen Fraktion/Gruppe
oder eines anderen nicht einer Fraktion/Gruppe angehdrenden Ratsmitgliedes steht 1 Minute Redezeit
zur Verfligung.

(5) Der Rat kann beschlief3en, anwesende Sachverstandige zum Gegenstand der Beratung anzuhoren.
Mit einer Mehrheit von 3/4 der anwesenden Ratsmitglieder kann er beschlief3en, anwesende
Einwohner/innen ohne Riicksicht auf ihre personliche Betroffenheit (8§ 26 NGO) zum Gegenstand der
Beratung anzuhdren.

§4
Sitzungsleitung

(1) Der/Die Ratsvorsitzende erdffnet, leitet und schliefdt die Sitzungen. Er/Sie wird von seinem/ihrer
Vertreter/in / seinen/ihren Vertretern/innen in der Reihenfolge der Benennung vertreten. Sind diese



verhindert, so wahlt der Gemeinderat in der Sitzung einen besonderen Sitzungsleiter aus den
anwesenden Beigeordneten.

(2) Die Ratsmitglieder sind verpflichtet, an den Sitzungen des Gemeinderates tellzunehmen. Sind sie
verhindert, sollen sie den/die Ratsvorsitzende/n rechtzeitig vorher benachrichtigen. Will en
Ratsmitglied eine Sitzung vorzeitig verlassen, soll er diese Absicht dem/der Ratsvorsitzenden vorher
anzeigen.

(3) Der/Die Ratsvorsitzende ertffnet tUber jeden Punkt der Tagesordnung die Aussprache. Liegt keine
Wortmeldung mehr vor, so erklart er/sie die Aussprache fir abgeschlossen und erdffnet die
Abstimmung oder die Wahl. Will der/die Ratsvorsitzende selbst zur Sache sprechen, so gibt er/sie den
Vorsitz solange an seinen/ihren Vertreter/in ab.

(4) Der/Die Gemeindedirektor/in) kann Angehdrige der Verwaltung zur Sitzung hinzuziehen.

§5
Sitzungsablauf

Die Sitzungen laufen regelméfdig in dieser Reihenfolge ab:

Er6ffnung der Sitzung

Feststellung der ordnungsgemél3en Ladung und der anwesenden Ratsmitglieder
Feststellung der Beschlul3fahigkeit

Feststellung der Tagesordnung und der dazu vorliegenden Antrage
Unterbrechung fr die Einwohnerfragestunde bei Bedarf

Genehmigung der Niederschrift Gber die vorangegangene Sitzung

Behandlung der Tagesordnungspunkte

Bekanntgabe amtlicher Mitteilungen sowie Bericht tber wichtige Angelegenheiten der Gemeinde
und Uber wichtige Beschllisse des V erwal tungsausschusses

9. Behandlung von Anfragen und Anregungen

10. Schliefdung der Sitzung

NGO~ E

§6
Redeordnung

(1) Ratsmitglieder und andere an der Sitzung einschliefdlich der Einwohnerfragestunde teilnehmende
Personen durfen nur sprechen, wenn der/die Ratsvorsitzende ihnen das Wort ertellt hat.
Wortmeldungen erfolgen durch Handaufheben.

(2) Der/Die Ratsvorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen, bei gleichzeitiger
Meldung nach pflichtgemal3em Ermessen. Zur Geschéftsordnung ist das Wort jederzeit zu erteilen.
Eine Rede darf dadurch nicht unterbrochen werden.

(3) In derselben Angelegenheit soll niemand ofter als dreimal das Wort erhalten.



(4) Die Redezeit wird auf nicht langer als 2 Minuten festgesetzt. Wird die Redezeit Uberschritten, so
soll der/die Ratsvorsitzende dem/r Redner/in nach einmaligem Hinweis das Wort entziehen. Der/die
Ratsvorsitzende soll auf vorherigen Antrag je einem/r Sprecher/in einer Fraktion bzw. Gruppe die
Redezeit auf 1angstens 15 Minuten verlangern.

(5) Der/die Gemeindedirektor/in oder ein/e Berichterstatter/in) gibt - soweit dies insbesondere fir
Zuhorer/innen in offentlichen Sitzungen erforderlich ist nach Aufruf des Tagesordnungspunktes eine
kurze Erlauterung.

(6) Der/Die Burgermeister/in bzw. der/die Gemeindedirektor/in und die anderen Beamten/innen auf
Zeit sind auf ihr Verlangen zum Gegenstand der Verhandlung zu héren. Zur Klarstellung tatséchlicher
und rechtlicher Verhdltnisse ist dem/der Gemeindedirektor/in auch aufler der Reihe das Wort zu
erteilen.

(7) Antragsteller gemaR 8 2 Abs. 1 Satz. 3 kdnnen zu Beginn der Beratung das Wort verlangen.

(8) Personliche Bemerkungen, mit denen gegen die Person des/der Redners/in gerichtete Angriffe
zurickgewiesen oder eigene personliche Ausfihrungen berichtigt werden, sind nach Schiufd der
Aussprache gestattet. Ausfuhrungen zur Sache dirrfen diese Bemerkungen nicht mehr enthalten.

§7
Beratung

(1) Wéhrend der Beratung sind folgende Antrége zuléssig:

- auf Anderung des Antrages

- auf Vertagung der Beratung

- auf Unterbrechung der Sitzung

- auf Schluf3 der Aussprache und auf Abstimmung

- auf Ausschlul oder Wiederherstellung der Offentlichkeit

- auf Absetzung von der Tagesordnung und/oder Uberweisung an einen Ausschuf® zur Vorbereitung der
Beschlul¥fassung

- auf Nichtbefassung.

(2) Antrage kénnen zurtickgenommen werden.

(3) Bei Antrag auf Schlul? der Aussprache gibt der/die Ratsvorsitzende die noch vorliegenden
Wortmeldungen bekannt. Danach erteilt er /sie dem antragstellenden Ratsmitglied das Wort zu einer
kurzen Begrindung. Gegen den Antrag darf nur ein weiteres Ratsmitglied sprechen.

§8
Abstimmung

(1) Nach Schluf® der Aussprache und personlichen Bemerkungen eréffnet der/die Ratsvorsitzende die
Abstimmung. Vor der Abstimmung wiederholt er/sie den Antrag oder verweist auf die VVorlage, aus der
der Antrag ersichtlich ist. Wéhrend des Abstimmungsverfahrens sind weitere Antrége unzuléssig.



(2) Der/Die Ratsvorsitzende formuliert die Abstimmungsfrage so, dal3 sie mit "Ja' oder "Nein"
beantwortet werden kann.

(3) Wenn mehrere Antrége vorliegen, bestimmt der/die Ratsvorsitzende die Reihenfolge der Antrége
fur die Abstimmungen. Antrége zum Verfahren haben Vorrang vor Antrégen zur Sache;
Anderungsantrage werden vor dem Hauptantrag behandelt. Weitergehende Antrége haben Vorrang vor
anderen Antragen.

(4) Beschliisse werden, soweit das Gesetz oder in Verfahrensangelegenheiten diese Geschéftsordnung
nichts anderes bestimmt, mit der Mehrheit der auf "Ja' oder "Nein" lautenden Stimmen gefaldt. Bel
Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt.

(5) Grundsétzlich wird offen durch Handaufheben abgestimmt. Auf Verlangen von mindestens einem
Drittel der anwesenden Ratsmitglieder ist offen unter Namensnennung, schriftlich oder geheim mit
Stimmzetteln abzustimmen. Ein Verlangen nach schriftlicher Abstimmung ist vorrangig vor einem
Verlangen nach namentlicher Abstimmung zu behandeln. Ein Verlangen nach geheimer Abstimmung
geht alen Ubrigen Verlangen nach Abstimmung vor.

(6) Der/Die Ratsvorsitzende bestimmt die Verwaltung mit der Stimmzahlung, bel schriftlicher und
geheimer Abstimmung zwei Mitglieder des Rates.

89
Wahlen

(1) Gewahlt wird schriftlich; ist nur ein Wahlvorschlag gemacht, wird, wenn niemand widerspricht,
durch Zuruf gewahlt. Auf Verlangen eines Ratsmitgliedes ist geheim zu wéhlen.

(2) 8 8 Abs. 6 gilt entsprechend.

§10
Anfragen

(1) Jedes Ratsmitglied ist berechtigt, Anfragen zu Gegenstdnden der Tagesordnung an den/die
Birgermeister/in bzw. den/die Gemeindedirektor/in und an Vorsitzende von Ausschiissen zu stellen.

(2) AuRerhalb der Tagesordnung ist jedes Ratsmitglied zu entsprechenden Anfragen Uber
Gemeindeangelegenheiten  berechtigt, die je nach ihrem Gegenstand in Offentlicher oder
nichtéffentlicher Sitzung zu beantworten sind; der Rat kann die Annahme der Anfrage ablehnen.
Zusatzfragen sind zulassig. Eine Besprechung des Gegenstandes der Anfrage findet nur auf Beschluf
des Rates statt. Kann eine Anfrage aus bestimmten Grinden noch nicht beantwortet werden, so muf3
diesin der folgenden Sitzung geschehen.

(3) Anfragen im Sinne von Abs. 2 sollen spétestens 3 Tage vor der Ratssitzung schriftlich beim/bei der
Gemeindedirektor/in eingereicht werden, der/die sie unverziglich weiterleitet, sofern er/sie sie nicht
selbst zu beantworten hat.



(4) Der/die Ratsvorsitzende kann dartber hinaus auch mindliche Anfragen zulassen; Abs. 2 gilt
entsprechend.

(5) Der Rat kann die Beantwortung auf zwel Anfragen im Sinne der Abs. 2 und 4 je Ratsmitglied in der
Sitzung beschrénken.

§11
Sitzungsordnung

(1) Der/Die Ratsvorsitzende sorgt fur die Aufrechterhaltung der Ordnung in den Sitzungen und achtet
auf die Einhaltung der Geschéaftsordnung. Er/Sie Ubt das Hausrecht aus.

(2) Jeder/Jede Redner/in hat sich bei seinen/ihren Ausfiihrungen streng an die Sache zu halten. Der/Die
Ratsvorsitzende kann Redner/innen, die vom Verhandlungsgegenstand abweichen oder sich mehrfach
wiederholen, zur Sache rufen. Ist ein/e Redner/in dreimal bei demselben Tagesordnungpunkt zur Sache
gerufen worden, so kann ihm/ihr der/die Ratsvorsitzende das Wort entziehen, wenn er/sie beim zweiten
Mal auf diese Folge hingewiesen wurde. Ist dem/der Redner/in das Wort entzogen, so darf es ihm/ihr
bis zum Beginn des Abstimmungsverfahrens nicht wieder erteilt werden.

(3) Verhdlt sich ein Ratsmitglied ordnungswidrig, so ruft es der/die Ratsvorsitzende zur Ordnung.
Er/Sie kann ein Ratsmitglied bel ungebihrlichem oder wiederholt ordnungswidrigem Verhalten von der
Sitzung ausschlieffen. Der Ausschluld wegen ordnungswidrigen Verhaltens ist zuléssig, wenn der/die
Ratsvorsitzende ein Ratsmitglied, in derselben Sitzung zum zweiten Ma wegen ordnungswidrigen
Verhaltens gertigt hat und bei der ersten Rlge auf diese Folge hingewiesen hat. Auf Antrag des/der
Ausgeschlossenen stellt der Gemeinderat in seiner nachsten Sitzung fest, ob die getroffene Mal3nahme
berechtigt war.

(4) Der Gemeinderat kann ein Ratsmitglied, das sich grober Ungebihr oder wiederholter
Zuwiderhandlungen gegen die zur Aufrechterhaltung der Ordnung erlassenen Anordnungen schuldig
gemacht hat, mit der Mehrheit seiner Mitglieder auf bestimmte Zeit, htchstens auf sechs Monate, von
der Mitarbeit im Gemeinderat und seinen Ausschissen ausschlief3en. Das Ratsmitglied kann als
Zuhorer/in teilnehmen.

(5) Der/Die Ratsvorsitzende kann Zuhorer/innen, die sich wiederholt ordnungswidrig verhalten haben,
von der Sitzung ausschlief3en.

(6) Der/Die Ratsvorsitzende kann die Sitzung unterbrechen oder nach dreimaligem Aufruf schlief3en,
wenn die nétige Ruhe und Ordnung nicht herzustellen ist.

812
Nieder schrift

(1) Fur die Abfassung der Niederschriften gilt § 49 NGO.



(2) Die Niederschrift soll spadtestens mit der Einladung fur die folgende Sitzung jedem Ratsmitglied
zugestellt werden, mdglichst jedoch innerhalb von 4 Wochen nach der Sitzung. Die Niederschrift Uber
eine nichtoffentliche Sitzung bzw. die Niederschrift, die einen vertraulichen Teil beinhatet, ist in
verschlossenem Umschlag mit dem Aufdruck "Vertraulich” zu versenden.

(3) Bel der Beschluf¥fassung Uber die Genehmigung der Niederschrift ist eine erneute Beratung oder
eine sachliche Anderung der in der Niederschrift enthaltenen Beschllisse unzul assig.

§13
Fraktionen und Gruppen

(1) Fraktionen sind Zusammenschliisse von mindestens zwei Ratsmitgliedern, die der gleichen Partei
oder Wahlergruppe angehoren.

(2) Gruppen sind andersartige Zusammenschl iisse von mindestens zwel Ratsmitgliedern.

(3) Auch Fraktionen kénnen sich zu einer Gruppe zusammenschlief3en. Die Gruppe hat anstelle der
beteiligten Fraktionen sdmtliche Rechte und Pflichten nach der NGO und dieser Geschéftsordnung.
Sofern die betelligten Fraktionen nichts anderes erkléaren, behalten die Fraktionen jedoch ihren
bisherigen Status, was auch fir die Entschadigung gilt (u.a. 8 39 Abs. 7 NGO).

(4) Fraktionen und Gruppen haben ihre Bildung, Umbildung und Auflésung sowie ihre Mitglieder
sofort dem/der Ratvorsitzenden schriftlich anzuzeigen und dabel ihre/n Vorsitzende/n anzugeben.
Der/Die  Ratsvorsitzende unterrichtet  unverziglich den Gemeinderat sowie den/die
Gemeindedirektor/in.

814
Ausschiisse des Rates

(1) Fir die Ausschiisse gelten die 88 52 und 53 NGO und besondere Rechtsvorschriften fir
sondergesetzliche Ausschisse. Im Ubrigen gilt diese Geschéftsordnung entsprechend.

(2) Die Ausschisse tagen offentlich. Sofern der Gemeinderat oder der Verwaltungsausschul? die
nichtéffentliche Behandlung einer Angelegenheit beschlossen hat, sind die Ausschiisse hieran
gebunden.

(3) Fur jedes Ausschumitglied ist ein/e Vertreter/in zu benennen. Vertreter/innen kénnen sich auch
untereinander vertreten. Ist ein Ausschul3mitglied verhindert, an einer Sitzung des Ausschusses
teilzunehmen, so hat es unverziglich seine/n Vertreter/in und den/die Vorsitzenden/e zu
benachrichtigen.

(4) Die Einladung zu Ausschul3sitzungen einschliefdlich der Vorlagen und Verwaltungsberichte und die
Niederschriften Uber die Sitzungen sind allen Ratsmitgliedern zuzustellen.



(5) Ausschulisitzungen sollen sich nicht mit Sitzungen anderer Ausschisse sowie des
V erwaltungsausschusses tUberschneiden.

(6) Antrage und Stellungnahmen der Ausschiisse werden dem Verwaltungsausschuf3 vorgelegt. Dieser
wirkt darauf hin, dai3 die Tatigkeit der Ausschiisse aufeinander abgestimmt und nach Méglichkeit ein
einheitlicher BeschluRvorschlag erarbeitet wird.

§15
Verwaltungsausschuf

(1) Fur das Verfahren des Verwaltungsausschusses gilt 8 59 NGO. Diese Geschéftsordnung gilt im
Ubrigen sinngemal3 auch fir den Verwaltungsausschulfi.

(2) Die regelmalige Ladungsfrist (8 1 Abs. 1 Satz 2 dieser Geschéftsordnung) betrégt fur den
Verwaltungsausschul? eine Woche.

(3) Die Niederschriften des V erwaltungsausschusses sind allen Ratsmitgliedern zuzustellen.
§16
Geltung der Geschéaftsordnung

(1) Diese Geschéftsordnung tritt sofort in Kraft. Gleichzeitig wird die Geschéftsordnung vom 2. Mai
1988 aufgehoben.

(2) Be Zweifeln Uber die Auslegung dieser Geschéftsordnung entscheidet der/die Ratsvorsitzende,
wenn nicht der Gemeinderat die Entscheidung an sich zieht.

(3) Der Gemeinderat kann im Einzelfall mit Zweidrittel-Mehrheit der anwesenden Ratsmitglieder von
der Geschaftsordnung abwei chen, wenn nicht zwingende gesetzliche V orschriften entgegenstehen.

Sottrum, den 11. Juni 1997

Gemeinde Sottrum

Blrgermeister Gemeindedirektor



